
Organigramm der Grundschule Weddingstedt

Schulleitung stellv. Schulleitung

Stephanie Elsen Alexander Rupp

Reinigung

Fr. Moldenhauer/
Fr. Reddemann

• Öffentlichkeitsarbeit

• Zusammenarbeit mit dem 
Schulträger

• Personalplanung

• Schulentwicklungsplanung

• Qualitätssicherung 

• Überwachung der Schulpflicht

• Fortbildungsbeauftragte

• Vorbereitung und Durchführung von 
Konferenzen

• Kooperationen/ Koordination

 Offener Ganztag

 Schulsozialarbeit

 Schulelternbeirat, Förderverein

• Erstellung von 

 dienstlichen Beurteilungen

 Jahresterminplanung

• Weisungen an die Lehrkräfte

• Ordnungsmaßnahmen

• Entscheidung über Schulaufnahme

• Kinderschutz, Arbeits- und 
Gesundheitsschutz, Datenschutz, 
Brandschutz

• Statistikverwaltung

Ministerium für Bildung, Wissenschaft und Kultur 

Sekretariat

Anne Doormann

Hausmeister

Axel Clausen

Gemeinde Weddingstedt

Bürgermeister Dirk Haalck

• Reinigung des 
Schulgebäudes

• Elterninformation
• Schulan- und 

abmeldungen
• Terminvereinbarungen
• Telefondienst
• Postbearbeitung
• Haushaltsüberwachung
• Unfallmeldungen

• Verwaltung von:
 Schüler/innendaten
 Büromaterial
 Software
 Homepage
 Statistiken

• Ausstellung von:
 Schulbescheinigungen
 Busfahrkarten

• Instandhaltung Schule 
innen und außen

• Gerätewartung
• Unterstützung bei 

 technischen 
Angelegenheiten

 Durchführung von 
Projekttagen

• Koordinierung Hand-
werker/innen

• Reinigung Sportbereich

Friedrich-Elvers-Schule 

Friedemann Kern

Volkshochschule in Dithmarschen e.V.

Ida von Spee-Carranza

Schulsozialarbeit

Frau Kollek

Offener Ganztag        

Mirka Hellrung

Sonderpädagogik

Anna Rothehüser/ 
Andreas Küsel

SchulgremienElternvertretung
Pädagogisches Team

• Unterstützung von 

Schüler/innen mit 

Lernschwierigkeiten 

(Förderschwerpunkt)

• Beratung der Lehrkräfte

• Ansprechpartner/in bei 
Fragen und 
Schwierigkeiten im 
Umgang mit Kindern, 
ihrem Lernen, ihren 
Bedürfnissen und/ oder 
ihrem Verhalten

• Durchführung von 
Diagnostiken

• Schnittstelle zwischen 
außerschulischen Unter-
stützer/innen der Familie 
und der Schule

• Durchführung 
sonderpädagogischer 
Überprüfungen

• Teamleitung

• Unterstützung/ Beratung 

bei Schüleraufnahme

• Koordinierung/ 

Durchführung der Früh-, 

Mittag- und 

Nachmittagsbetreuung

• Koordinierung/ 
Durchführung von AG-
Angeboten

• Koordinierung/ 
Durchführung der 
Hausaufgabenbetreuung

• Verwaltung

• Pädagogische Leitung 

• Unterstützung bei:

 schulischen 
Problemen (Mobbing)

 häuslichen- und 
familiären Schwierig-
keiten

 psychosozialen 
Schwierigkeiten

• Kooperation mit 
außerschulischen 
Institutionen

• Bindeglied zwischen Kind, 
Eltern und Lehrkräften auf 
Vertrauensbasis

• Elternarbeit (z. B. Hilfe bei 
Erziehungsfragen)

• Sozialkompetenztraining

• Vertretung der Schulleitung im 

Abwesenheitsfall

• Unterstützung und Beratung der 
Schulleitung

• Planung 

 Haushalt

 Stundenplan

 Aufsichten

 Vertretungen

• Über/Unterstundenkoordinator

• Push- und Kopersbeauftragter

• Erstellung der Raum- und 
Belegungspläne

• Erteilung von Dienstbefreiungen     
(z. B. bei Fortbildungen)

Jahrgang:

1.) Thiedemann/ Endisch

2.) Kühnel / Schmidt

3.) Michaelsen

4.) Seidel

Schulkonferenz

Lehrerkonferenz

Fachkonferenz

Klassenlehrkräfte

Stephanie Elsen (1b)

Alexander Rupp (2a, 4)

Yvonne Förster-Hansen (1a)

Harald Gerecke (2b)

Tanja Matzen (3)

Fachlehrkräfte

Merle Struve

Sara Lach

Niklas Kiecksee

Klaus Nissen

Rainer Ohlen 

Aufgaben nach dem Schulgesetz
beratende Funktionen und schulspezifische 

Aufgaben
(außerschulische) Kooperationspartner/innen

• Gesundheits- und Arbeitsschutz - Stephanie Elsen
• Ausbildungsbeauftragte/r - Alexander Rupp / Tanja Matzen
• Brandschutz - Stephanie Elsen / Axel Clausen
• DaZ-Sprachförderung - Alexander Rupp 
• Erste-Hilfe-Beauftragte/r - Stephanie Elsen
• Gleichstellungsbeauftragte/r - Tanja Matzen
• Hygienebeauftragte/r - Stephanie Elsen
• Inklusionsbeauftragte/r - Stephanie Elsen
• Krisenmanagement - Stephanie Elsen
• Legastheniebeauftragte/r - Harald Gerecke
• Medienbeauftragte/r/IT-Verwalter/in - Stephanie Elsen/ Alexander Rupp
• Niederdeutschbeauftragte/r - Harald Gerecke
• Personalrätin - Tanja Matzen
• Verkehrssicherheitsbeauftragte/r/ - Tanja Matzen

Mobilität

• Klasse 2000 - Tanja Matzen
• Koordination von Schulfesten - Harald Gerecke
• Koordination von Sportveranstaltungen - Alexander Rupp
• Ansprechpartner für TSV Weddingstedt - Alexander Rupp
• Ansprechpartner für Praktikant/innen - Alexander Rupp
• Materialverwaltung/Lehrmittel - Alexander Rupp/ Tanja Matzen
• Nationalpark Wattenmeer - Klaus Nissen
• Ordnungsteam - Tanja Matzen u. Alexander Rupp
• Schulgestaltung - Tanja Matzen
• Schulhundbeauftragte/r - Alexander Rupp
• Schulobst - Tanja Matzen
• Schülerbücherei - Klasse 4
• Schulsportbeauftragte/r - Alexander Rupp
• Ernährungsführerschein - Tanja Matzen
• Schulimkerei - Rainer Ohlen/ Tanja Matzen
• Kinderschutzbeauftragte - Bettina Kollek/ Stephanie Elsen

• Förderverein der Grundschule Weddingstedt e.V.
• Friedrich-Elvers-Schule
• Kirche Weddingstedt
• KiTa Sonnentänzer
• Spielstunde Weddingstedt
• Sportverein TSV Weddingstedt
• Volkshochschule Dithmarschen e.V.

Stand:

14.03.2023

Unterstützungskräfte

Tanja Kelinski

(Schulassistenz)

Finja Noreiks

(Fsj-lerin)


